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1.

|.  Wie finde ich ein Betreuungsangebot?

Klicken Sie im Ment links auf die Schaltflache ,Betreuung finden*

KINDERBETRELU

Aktuelles & Aktionen
FamilieniService|Biros

UNEBURG

Lras Lineburger W,

Betreuung finden Betreuungsangebote finden
P T ——————T Suchen Sie die Betreuung innerhalb einer festen Einrichtung (Krippe, Kindergarten oder Hort). geben Sie bitte hier Ihren
Babysitter Wohnort ein.

Interessieren Sie sich fir Tagespflege, Ferienbetreuung oder eine flexible Kinderbetreuung, haben Sie auch die Maglichkeit
andere Orte, bzw. "alle Orte” zu markieren, da diese Angebote oftmals auch unabhangig vom Wohnort angeboten werden.

[ Alle Betreuungsarten

Kare [ Alle Orte
Betreuungsarten ™ Adendorf [™ Dellien ™ Melbeck I” Stapel
Betreuung anbieten
Kontaki 7 Amelinghausen ™ Deutsch Evemn " Nahrendarf 7 Sumte
Impressum [™ Artlenburg " Echem [ Meetze ™ Thomashurg
Login
[™ Bardowick [~ Embsen [ Heuhaus I™ Tosterglope
[ Barendarf 7 Haar [ Oldendarf/Luhe ™ Tripkau
Fegianale
Kinderbetreuung [” Barnstedt I Handorf [~ Radbruch [ Vastorf
in Niedersachsen Q
arum itthergen ehlingen dgelsen
mj;] [™ Hitth [~ Rehli ™ Vagel
= - ™ Betzendorf ™ Hohnstorf [™ Reinstorf ™ Wendisch Evern
L JAG)A
ARBEITS ™ GEMEINSCHART DIR I” Bleckede " Kaarlen I” Reppenstedt ™ Westergellersen
JUGENDAMTER DER LANDER
I DN [™ Boitze ™ Kirchgellersen ™ Rullstorf ™ Wittarf
[™ Brietlingen I Liidershurg [ Siidergellersen
ZUKUNFT I™ Dahlem I" Hansestadt Liineburg [ Schamabeck
[” Dahlenburg ™ Mechtersen ™ Soderstorf

™ Krippe 2/3 [Tintegr. Krippe [ Sprachheilkindergaten I Machschulische Betr.
[ Tagespflege ™ Kindergarten Varm. [™ Heilpad. Kindergarten I” Spielkreis
I™ Krippe Varm. I™ Kindergarten Machm. [ Integrationskindergarten [~ Waldkindergarten

I” Krippe Nachm.
™ Krippe Ganzt.

[ nur freie Platze

Suche starten

™ Kindergarten 2/3
™ Kindergarten Ganzt.

[” Ferienbetreuung

[™ Flex. Betreuung

I~ Hort

2. Wabhlen Sie durch Klick auf das jeweilige Kastchen einen, mehrere oder alle
Orte aus, in denen Sie eine Betreuung suchen.

3. Wabhlen Sie bei den Betreuungsarten ebenfalls eine, mehrere oder alle
Betreuungsarten, Uber die Sie sich informieren méochten, aus.

4. Die Abfrage kann durch die Auswahl ,nur freie Platze” so eingeschrankt
werden, dass nur die Einrichtungen angezeigt werden, die zu diesem Zeitpunkt
mindestens einen freien Platz aufweisen.



|.  Wie finde ich ein Betreuungsangebot?

5. Der Suchlauf beginnt durch einen Klick auf die Schaltflache ,Suche starten”

Das Suchergebnis kdnnte wie folgt aussehen:

Home B t b t f d
Betreuung finden e reuungsange Ote Tinden
Kindertagespflege Suchen Sie die Betreuung innerhalb einer festen Einrichtung (Krippe. Kindergarten oder Hort), geben Sie bitte hier [hren
Babysitter Wohnort in
Altuelles & Aktionen Interessieren Sie sich fir Tagespflege, Ferienbetreuung oder eine flexible Kinderbetreuung, haben Sie auch die Maglichkeit
mos andere Orte, bzw. "alle Orte” zu markieren. da diese Angebote oftmals auch unabhangig vom Wohnort angeboten werden.
e . Suchergebnisse
Karte
Betreuungsarten Ort Ortsteil Anbieter Art Platze
Betreuung anbisten Lineburg 21335 Lineburg AW Jugendhilfe und Kindertagesstatten Kindergarten Nachm 0123
gGmbH "Kindertagesstatte am Liebesgrund”
Kontakt
Imw Lineburg 21335 Lineburg Die Ruebe e V. Alte Schule Oedeme Kindergarten Nachm. 011
Login
. Lineburg 21337 Laneburg Ev. Kindertagesstatte Brandheider YWeg Kindergarten Machm 0/21
egionsle
Kinderbetreuung
in Niedersachsen - - -
@ Lineburg 21335 Laneburg Ev -luth. Kindertagesstatte St. Johannis Kindergarten Machm. 0/10
n\jACI,A Lineburg 21335 Laneburg Katholischer Kindergarten St. Marien Kindergarten Nachm 0123
ARBEITS ™ GEMEINSCHAFT DER
JUGENDAMTER DER LANDER
MIEDERSACHSEN UND BREMEN
Lineburg 21337 Lineburg Kindertagesstatte Kaltenmoor Kindergarten Nachm. 0723
ZUKUNFT Lineburg 21339 Laneburg Kindertagesstatte Kreideberg Kindergarten Machm 1423
Lineburg 21335 Laneburg Kindertagesstatte Oedeme Kindergarten Machm. QIES
Lineburg 21339 Lineburg KiTa am Klinikum Kindergarten Nachm 0y 20
Lineburg 21339 Laneburg Kita Ochtmissen Kindergarten Machm. 122
#< eine neue Suche starten / /

freie Platze/ Platze insgesamt

6. Inder Ergebnisliste werden Detailinformationen zu den einzelnen Anbietern
oder den einzelnen Angeboten durch einen Klick auf den Anbieternamen oder
die Betreuungsart angezeigt.

Die Suche kbnnen Sie jederzeit verandern und neu starten.



1.

ll.  Wie biete ich eine Betreuung an?

Wahlen Sie im Menti links die Schaltflache ,Betreuung anbieten® aus
/

Home
Betreuung finden

Betreuung anbieten

Kindertagespflege Bitte filllen Sie das folgende Forr omplett aus und klicken Sie unten auf den Button "Registrieren!”
Bahysitter Soltten Sie Fragen zur A ung haben. wenden Sie sich bitte an die unter Kontakt angegebene Telefonnummer

Alktuelles & Aktionen

FamilieniService)Biiros

Karte

Betreuung eten

e gewiinschter Benutzername * l:l
Impressum
Login gewiinschtes Passwort l:l
Passwort wiederholen * l:l
Fegiorale

olgt die Freischaltung innerhalb von 24 Stunden
erfolgter Freischaltung erhalten Sie eine eMail, sofern Sie sine gltige eMail-Adresse angegeben haben

WICHTIG! Sie haben nach erfolgreicher Anmeldung die Méglichkeit, weitere Felder auszufillen, wie z B. "Ansprechpartner”
oder "padagogisches Konzept”

Kinderbetreuung
in Niedersachsen ® Vorname und Nachname bzw. | |
Einrichtungsname *
5"5_‘”\ -
e i Strasse | |
i JAG)A

ARBEITS " GEMEINSCHAFT DER =
JUGENDAMTER DER LANDER HaUSNr :I
NIEDERSACHSEN UND BREMEN

Ort / Ortsteil * Iﬁ.dendorf 'l

Telefon * | |
) Fax | |
0.:.:.’-_\.'5 nsen e-Mail | |
Webseite | |
Art der Betreuung und ™ Krippe 2/3 I P I
Anzahl maximal verfagbarer Platze insgesamt verfighar
:’Ia_tzeél;l.!CHT f”z aktuell I Tagespflage I Platze insgesantt verfiighar
phie b I Kiippe Vorm I_ Platze insgesamt verfigbar
Ihre Angebote konnen Sie nach 7 Krippe Machm l_ . -
erfolgreicher Anmeldung .pp plaizelnsgesamiberiighar
eingeben I Krippe Ganzt I Platze insgesamt verfiighar
I Integr. Krippe I Platze insgesamt verfighar
I Kindergarten Vorm I Platze insgesantt verfiighar
I Kindergarten Nachm I Platze insgesamt verfighar
I Kindergarten 2/3 I Platze insgesamt verfiighar

I Kindergarten Ganzt l_ Platze insgesamt verfighar
I™' Sprachheilkindergarten l_ Platze insgesantt verfighar
I™" Heilpad. Kindergarten l_ Platze insgesamt verfligbar
[ Integrationskindergarten l_ Platze insgesamt verfugbar

I” Ferienbetreuung l_ Platze insgesamt verfiighar
I™ Flex. Betreuung I_ Platze insgesamt verfigbar
I™ Nachschulische Batr l_ Platze insgesamt verfughar
I Spielkreis I_ Platze insgesamt verfighar
Waldkindergarten I_ Platze insgesamt verfiighar
I Hor l_ Platze insgesamt verfligbar
Einverstandnis * Ich habe die Erlauterungen zum Anmeldeverfahren und die Hinweise zum Datenschutz

gelesen und erklare mich damit einverstanden
Ich bin mit der kostenlosen Verdffentlichung meiner oben angegebenen Daten
einverstanden und erklare mich fir die Inhalte verantwortlich

" Ja. ich bin einverstanden

© = Plichtfelder, bitte unhedingt ausfiillen!

Bitte flllen Sie das Formular sorgfaltig aus. Erst wenn alle markierten
Pflichtfelder ausgefllt sind, kann eine Registrierung erfolgen.

ACHTUNG: Benutzernamen und Passwort notieren und bewahren, da Sie
diese Angaben immer zur Bearbeitung lhres Angebotes nutzen mussen.



ll.  Wie biete ich eine Betreuung an?

Nachdem Sie lhre Einverstandniserklarung bestétigt haben, erscheint nach
Klick auf die Schaltflache ,Registrieren!” folgende Mitteilung:

g 4.5

DasLineburg

SE LUNEBURG
Home Wir haben Ihre Registrierungsdaten erhalten.
Betreuung finden Sie erhalten eine direkte Bestatigung per E-Mail
Kindertagespflege Mach erfolgter Freischaltung erhalten Sie eine weitere E-Mail von uns.
Babysitter

. Vielen Dank fiir lhre Anmeldung.
Aktuelles & Aktionen

FamilieniService)Biiros
Karte

Betreuungsarten
Betreuung anbieten
Kontakt

Impressum

Login

Parallel dazu erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail (sofern Sie eine E-Mail-
Adresse angegeben haben) und das fur Ihren Ort zustandige
Familienservicebiro wird Uber Ihre Anmeldung informiert.

Das Familienservicebtro pruft nun den Anbieter / das Angebot.

Ist der Anbieter bekannt, wird die so genannte Freischaltung moglichst
kurzfristig erfolgen. Sollte es jedoch noch Fragen zum Anbieter oder dem
Angebot geben, wird sich das Familienserviceblro mit Ihnen in Kontakt setzen.

Sobald das Angebot ,frei geschaltet” ist, erhalten Sie dartber wieder eine
Benachrichtigung per E-Mail. Ab dann kdnnen Sie mit Ihrem Benutzernamen
und Passwort Ihr Betreuungsangebot bearbeiten, konkretisieren und naturlich
spater auch aktualisieren.



lll.  Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

Wahlen Sie im Menu links die Schaltflache ,Login“ aus

g 4.5

RSE LUNEBURG

Home
Betreuung finden
Kindertagespflege
Babysitter

Denutzer:

Passwort:

|
Anmelden |

Nachdem Ihr Betreuungsangebot frei geschaltet wurde, kbnnen Sie sich hier
mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden.

Sie erhalten dann folgende Bestatigung:

ifiifit

g 4.5

KINDERBETRELIUR RSE LUNEBURG

Home
Betreuung finden

Kindertagespflage
Babysitter Sie sind angemeldet als Musterhaus.

Aktuelles & Aktionen

Familien{Service)Biiros
Karte

Betreuungsarten

Betreuung anbieten
Kontakt

Impressum
"BenutZemarne”
Logout! |

Neu erscheint nun der MenUpunkt ,Verwaltung®, tber den Sie in die
Bearbeitung Ihres Angebotes einsteigen kbnnen.

Login

Weiter zur Webseite




lll.  Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

Es erscheinen vier neue Bearbeitungsmaoglichkeiten, die hier nacheinander
erklart werden: Benutzer - Anschrift - Angebote - Profile

Verwaltung der Daten

Kmder.ta espflege Benutrername abmelden
Babysitter
Aktuelles & Aktionen

Familien{Serice|Biros Anbieterdaten

Betreuung finden

Karte Benutzer (User. Passwort)
Betreuungsarten

Betreuung anbieten Anschrift

Kontakt Angebote (freie Platze
Impressum Profile

Login

[VERWALTUNG]

"Benutzername” ® = Bearbeiten ®, NEU =Neuanlegen g =L&schen %, =Kopieren []=Markieren
Logout! | <0 = querverweis [T = Kalender # = Pflichtfeld

a) Benutzer (User, Passwort)

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Benutzer®, erscheint folgende Tabelle mit
Ihrem Benutzernamen, dem Namen der Einrichtung, Ihrem ,Status” (je nach
Freischaltung aktiv oder gesperrt) und dem Symbol ,Bearbeiten®.

Verwaltung der Daten

== ZUr Haupiseite Bdnutzername abmelden
Eintrage filtern: | |[ ok ] J'

Benutzer Hame Status
Benutzername Musterhaus alkdiv

g7 = Bearbeiten ® MEU =Meuanlegen g =Ldschen % =Kopieren []=Markieren
=i = Querverweis @ = Kalender # = Pflichtfeld

Klicken Sie auf dieses Symbol, gelangen Sie in die Bearbeitungsmaske der
Benutzerdaten:



lll.  Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

Verwaltung der Daten

== 7Ur Hauptseite Benutzername abmelden

Benutzer |E|EI'|LI1ZEFI'|:3I'|‘|E

Passwort: |llllilllliillllililllliilillilllliiilliil

Yorname: |

|
|
Mame: [Wusterhaus |
|
|

Ernail: |

Daten speichern |

== TUrick

#? = Bearbeiten ®m NEU =Meuanlegen g =Ldschen %, =Kopieren []=Markieren
= = QUenverveis f’_""] = Kalender # = Fflichtfeld

Hier kbnnen Sie Ihren Benutzernamen, Ihr Passwort oder eine der anderen
angegebenen Grunddaten andern. Anderungen werden erst nach Anklicken
der Schaltflache ,Daten speichern“ wirksam.

b) Anschrift

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anschrift, erscheint folgende Tabelle mit dem
Namen der Einrichtung, der Stral3e, Hausnummer, dem Benutzernamen und
dem Symbol ,Bearbeiten®,

~

Verwaltung der Daten

== 7Ur Hauptseite Benutzername akmelden

Eintrage filtern: | || ok |

Hame1 Strafle HHr, Benutrer
Musterhaus ABC-Stralie 100 Benutzername °

¥ = Bearbeiten ® WEU =Meuanlegen g =Ldschen % =Kopieren []=Markieren
<0 = Querverweis [71) = Kalender # = Pflichifeld

Klicken Sie auf dieses Symbol, gelangen Sie in die Bearbeitungsmaske der
Anschriftdaten und aller weiteren Angaben und Auskiinfte, die Sie Uber Ihre
Einrichtung vero6ffentlichen méchten :



Mame1: |r-.-1usterhaus |
Mame2: | |
Strake: |ABC-Strafe |
HM: [100 |
Abw. PLZ: | |
ort | 21335 Liineburg x| <&

Durck Klick auf den folgenden Button kdnnen Sie die Kartenposition
lhrer Adresse ermitteln. Bitte bestatigen Sie die evil. auftauchenden
Hinweise mit 'Ja".

Kartenposition ermittein |

Lat: |

Lng: |

Ansprechpersan: |

Tel.: [04131 - 123456789

Fax |

E-Mail: |

Internet: |

Tagespfl. Erl: & Mein  Ja

Tagesstatte: & Mein  Ja

Besonderheiten:

Benutzer:

I Benutzername 'I .:,.‘.;'

Anaonyme Anzeige fir Tagespflege und Babysitter. Es wird die Adresse

des FSE hinterlegt.

Anonyme Anzeige: f+ Mein 0 Ja

Bitte nur JPG-Dateien verwenden! Die Dateigrofie darf 50KEB nicht
Uberschreiten!

Bild: | ||

Durchsuchen...

Mame des Tragers der Einrichiunag:

Trager: |

Pad. Konzept:

Verpflegung:

Ferienangehaote:

Anmeldungszeitraum:

Grifhe der Einrichtung, z.B. Anzahl und Grifie der Gruppen:

Grafke:

Bitte nur PDF-Dateien verwenden! Die Dateigréie darf 5 MB nicht
(berschreiten!

Weitere Infos: | ||

Durchsuchen...

Daten speichermn |

\

~—

<$==

Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

Angaben zur Anschrift

Drucken Sie ,Kartenposition ermitteln®,
wird per ,Google-Map* die Position
Ihrer Einrichtung ermittelt und als
Breiten- und Langegrad hier angezeigt.

Angaben fir die Kontaktaufnahme

Bitte geben Sie hier vor allem lhre
Offnungszeiten an — es sind aber auch
weitere Informationen maoglich

Bitte die Angaben nicht anonymisieren

Sie haben die Mdglichkeit ein Bild
einzupflegen und anzeigen zu lassen

Weitere Angaben zur Einrichtung.

Felder die nicht ausgefillt werden,
erscheinen spater auch nicht

Maoglichkeit eine PDF-Datei zu
hinterlegen; z.B. ausformuliertes
P&ad.Konzept; Anmeldebogen 0.4.

Wichtig, am Ende speichern !



lll.  Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

c) Angebote (freie Platze)

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Angebote”, erscheint zunéchst eine
weitestgehend leere Seite und das Symbol ,NEU*.

Klicken Sie auf dieses Symbol, gelangen Sie in die Bearbeitungsmaske der
Betreungsangebote und der freien Platze:

Anbieter: | Musterhaus =]

Profil = IHl:lrt vl

Daturn vaon #: |23_|:|2_2|:||:|g |:ﬁ

Datum bis & |EE.DE.ED1D |Eﬂ

Alter der Kinder: | |

Platze: | |

Betreuungszeit: -

Hier kéinnen Sie [hr -

Angehot konkretisieren,

ZB. Mittagessen

MVerpflegung) etc.: —
Daten speichern |

Unter Profil befinden sich alle Betreuungsangebote, die Sie bei der ersten
Anmeldung aktiviert haben. Wéhlen Sie eins davon aus und fillen die Maske
entsprechend aus. Mit ,Platze” sind hier jetzt nur die z.Z. freien Platze gemeint.
,Datum von“ ist das Datum, ab wann diese freien Platze in der
Betreuungsborse angezeigt werden sollen — also meist ab sofort. Es muss ein
,Datum bis* eingegeben werden — die Voreinstellung ist immer ein Jahr.



lll.  Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

Klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,Angebote®, erscheint nun eine Tabelle
mit dem Namen der Einrichtung, der Art des Angebots, ab wann es gultig ist,
der Anzahl der freien Platze, lhrem ,Status” (je nach Freischaltung aktiv oder
gesperrt) und den Symbolen ,Bearbeiten®, ,L6schen” und ,Kopieren*.

Wollen Sie zunachst ein weiteres Angebot hier aktivieren, verfahren Sie bitte
wie zuvor beschrieben, indem Sie zunachst auf die Schaltflache ,NEU" in der
oberen Zeile klicken und dann die vorher beschriebene Maske erneut
ausfullen.

Wollen Sie dagegen ein bestehendes Angebot bearbeiten, weil sich z.B. die
Anzahl der freien Platze geandert hat oder sogar I6schen, weil das
Betreuungsangebot nicht mehr existiert, dann klicken Sie bitte das
entsprechende Symbol an.

Sie kommen dann auch wieder auf die vorher beschriebene
Bearbeitungsmaske und kénnen lhre Anderungen vornehmen.

d) Profile

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Profile®, erscheint folgende Tabelle mit dem
Namen der Einrichtung, der Anzahl der vorhandenen Platze, der
Betreuungsart, dem Profilnamen und den Symbolen ,Bearbeiten* und
,Loschen® sowie ,NEU" in der Zeile dartber.




lll.  Wie bearbeite ich mein Betreuungsangebot?

Egal auf welches Symbol Sie klicken, erscheint folgende Bearbeitungsmaske:

Haben Sie sich fur ,Neu“ entschieden, kbnnen Sie hier unter ,Betreuungsart*
eine neue Betreuungsart hinterlegen, z.B. bei Erweiterung Ihres Angebotes.

Haben Sie sich fur ,Bearbeiten” eines bestehenden Angebotes entschieden,
konnen Sie hier Veranderungen und Erganzungen vornehmen

In jedem Fall missen Sie einen Profilnamen vergeben, da das Angebot sonst
nicht angezeigt werden kann.

Jedes einzelne Profil muss zunachst abgespeichert werden, bevor man sich
einem neuen Profil widmet.

Sobald Sie Anderungen an Ihren Angeboten vornehmen, sind
diese zunéachst inaktiv. Das zustandige Familienserv  icebiiro muss
die Anderungen erst frei schalten, damit sie 6ffent lich werden.




IV - Fragen, Probleme, Kontakt

Sollten Sie Fragen zum Erstellen Ihres Angebotes haben, Hilfestellungen bei
der Suche nach Betreuungsangeboten oder sonstige Informationen bendétigen,
wenden Sie sich gerne an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der beteiligten
Verwaltungen.

Detaillierte Kontaktinformationen finden Sie unter dem Mentupunkt ,Kontakt".

e




